Do naszego Centrum Serwisowego Poznan poszukujemy kandydatow

na stanowisko:

Asystentka serwisu
Miejsce pracy: Gtuchowo

Region: wielkopolskie

Opis stanowiska:

e Prowadzenie recepcji serwisu

e Koordynacja i organizacja przeptywu dokumentéw ksiegowych i serwisowych

e Biezgca wspotpraca z dostawcami ustug, realizacja zakupow biezgcych na potrzeby biura
e Wprowadzanie do systemu dokumentow ksiegowych (otrzymane)

e Przygotowywanie dokumentéw ksiegowych (wystawianie faktur), protokotéw, gwarancji
e Biezgca obstuga klienta serwisu

e Udziat w tworzeniu pozytywnego wizerunku serwisu

Wymagania:

e  Woyksztatcenie $rednie

e Znajomos¢ programow komputerowych z pakietu MS Office

e Umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych

e Bardzo dobra organizacja pracy; komunikatywnos¢

e Samodzielnos¢ i odpowiedzialnos¢ w wykonywaniu powierzonych zadan
e Znajomos¢ jezyka angielskiego w stopniu komunikatywnym mile widziana

Oferujemy:

e Ciekawa prace w firmie o ugruntowanej pozycji rynkowej
e Prace w mitym, mtodym zespole

e Zatrudnienie na podstawie umowy o prace

e Bogaty pakiet socjalny, w tym opieka medyczna

Kandydatéw zainteresowanych ofertg pracy
prosimy o przestanie dokumentéw (CV) na adres:

rekrutacja@thermoking.com.pl

Prosimy o dopisanie nastepujacej klauzuli:

Prosimy o zawarcie w CV klauzuli: , Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy
dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji prowadzonego przez TT-Thermo King Sp. z 0.0. z siedzibqg w
Grzedach Al. Krakowska 36, 05-555 Tarczyn zgodnie z ustawq z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t;.
Dz. U.z2014r. poz. 1182, 1662)".

,Po zapoznaniu sie z klauzulg informacyjng, dobrowolnie i swiadomie wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla celéw zwigzanych z obecngq rekrutacjq oraz dla celow zwiqzanych z przysztymi rekrutacjami realizowanymi
przez TT-Thermo King Sp. z 0.0."
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